
 

Wir sind ein innovatives, kerngesundes, international ausgerichtetes Familienunternehmen mit einer über 175-jährigen 
Tradition, das Präzisionsgewindewerkzeuge und -prüfwerkzeuge entwickelt, produziert und vertreibt. Mit der Qualität 
unserer Produkte setzen wir weltweit Maßstäbe. Diesen Erfolg verdanken wir einer langjährigen Erfahrung, unseren 
150 engagierten Mitarbeitern, sowie der richtigen Mischung aus bewahrter Tradition und Innovation. 

Für unsere weltweiten Vertriebsaktivitäten suchen wir einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 

für unseren: (m/w/d):

Ihre Aufgaben 

• Selbstständige Eingabe von Aufträgen 
• Erstellung von Rechnungen und Gutschriften 
• Pflege der Stammdaten 

 
Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und bringen praktische Erfahrung in 
diesem Tätigkeitsfeld mit 

• Erfahrung in der Auftragsbearbeitung oder in administrativen/kaufmännischen Tätigkeiten 
• Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

 
Wir bieten 

• Das gute Gefühl der sicheren und soliden Basis eines finanziell unabhängigen Familienunternehmens 
• Sorgfältige Einarbeitung in ein umfassendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
• Flexible Arbeitszeiten 
• Ein modernes Arbeitsumfeld, sowie kurze Entscheidungswege 

 
Haben wir Ihr Interesse an dieser langfristig angelegten Position mit attraktiven Perspektiven geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bei Fragen steht Ihnen Frau Boss 
gerne vorab auch telefonisch zur Verfügung.                                                                  

                                                                                                                                         

Johs. Boss GmbH & Co. KG 
Johannes-Boss-Straße 9   
72461 Albstadt  

Auftragsbearbeitung 

Telefon: 07432 90870 
www.johs-boss.de   
bewerbung@johs-boss.de 

 


